0S SIMBOLOS, ou Dingbats em inglés, sdo Fontes ndo constituidas por
letras do alfabeto latino. Elas sdo coleccbes de desenhos graficos que
incluem setas, circulos, quadrados, sinais, ornamentos, marcas, Signos,
estrelas, caracteres nao-latinos e outros elementos. Geralmente sdao com-
postas por grafismos relativos a um tema ou profissdo, como desportos,
transportes, Cartografia ou Matematica, por exemplo.

Existem Simbolos sobre quase todos os assuntos imaginaveis, em espe-
cial na Internet, donde podem ser obtidos quase sempre gratuitamente.
E claro que nestes casos ndo se pode exigir muito e o que normalmente
sucede, é serem Fontes “caseiras” mal desenhadas que bloqueiam o compu-
tador, devido a sua ma qualidade, sendo por isso nada recomendaveis.

Este tipo de Fontes pode ser usado para listar ou numerar itens, quebrar
ou separar paragrafos, direccionar o leitor ou chamar a atencdo para algo
importante, como icones e botdes para paginas Web, para fazer sinais e avi-
s0s, ou ainda aplicado como pictogramas para substituir palavras, por
exemplo. No entanto deve ser tomada muita atencdo com este ultimo caso,
pois se o grafismo for aplicado incorrectamente, o seu significado pode tor-
nar-se ambiguo.

Por partilharem a mesma tecnologia com os Tipos, os Simbolos podem
ser inseridos entre o texto e reduzidos, aumentados, coloridos, invertidos
ou rodados, tal como ele.

Em resumo, os elementos deste grupo tao caracteristico s6 devem ser usa-
dos quando forem realmente necessarios, e nunca para “enfeitar” a pagina.

Simbolos



Como inserir um simbolo?
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A MELHOR forma de inserir o simbolo desejado num Programa, é através do
“Mapa de caracteres” do Windows [charmap.exe]. Depois de accionado, atra-
vés do menu «Iniciar » Programas » AcessoOrios » Ferramentas do sistemay,
ou em alternativa «Iniciar » Executar... » Abrir: charmap», basta escolher,
«Seleccionar» e «Copiar» o simbolo pretendido e depois «Editar » Colar» na
Aplicacdo utilizada para a criacdo do objecto grafico.
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Muitos Programas oferecem também a possibilidade de inserir simbolos
sem necessidade do “Mapa de caracteres,” como o Microsoft Word por exem-
plo. Neste caso basta abrir o menu «Inserir » Simbolo...», seleccionar o
caracter pretendido e pressionar «Inserir» ou clicar duas vezes sobre ele.
O Word permite também associar teclas de atalho de modo a facilitar a rein-
sercdo de cada simbolo.
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E ainda possivel inserir um simbolo directamente através do teclado, bas-
tando para isso escolher primeiro a Fonte a utilizar e depois pressionar uma
tecla ou combinacéo de teclas. E 6bvio que esta opcdo so resulta se souber
de antemao quais as teclas que correspondem a um determinado simbolo,
ja que dificilmente acertara logo a primeira vez. Para isso, abra o “Mapa de
carateres” e memorize a informacdo fornecida no canto inferior direito.
Volte depois a Aplicacao utilizada e pressione as teclas mencionadas. Esta
solucao além de ser a mais rapida, pois s6 se utiliza o “Mapa de carateres”
uma vez, é muito util quando se torna necessario reinserir um simbolo ao
longo do texto.
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Webdings
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